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Anuncios, curriculum y entrevista basica

Inglés A2 - Elemental - Leccion

Respuesta rapida: Para buscar trabajo en inglés al nivel A2 debes entender un anuncio,
hablar de tus cualidades con I'm y I'm good at, contar tu experiencia con el pasado simple y
responder preguntas bdsicas de entrevista. Un curriculum sencillo tiene contacto, experience,
education y skills, con frases cortas y correctas.

Nivel: Inglés A2 (MCER, elemental) - Referencia oficial: MCER A2 (Volumen complementario
2020), MCER A2 Comprension lectora, MCER A2 Expresidn escrita

¢Como se lee un anuncio de empleo en inglés?

Un anuncio suele ser corto y lleno de palabras que debes reconocer: qué puesto es, cuantas
horas, cuanto pagan y qué piden. Con ese vocabulario ya puedes decidir si te interesa.

WE ARE HIRING - Kitchen Assistant

Place: Harbour Cafe, Cork

Hours: part-time, 20 hours a week
Pay: 12 euros per hour

We need: a friendly and reliable person

Experience: not necessary, we train you

Apply by email before November 15.

Un anuncio de empleo con las secciones tipicas.

Palabra Significado Ejemplo
vacancy vacante We have a vacancy.

full-time / part-time | jornada completa / parcial | It's a part-time job.

to apply for presentarse a I'm applying for the job.
skills habilidades Computer skills are a plus.
salary / pay sueldo The pay is 12 euros an hour.

¢Como hablo de mis cualidades y de mi experiencia?

Cuatro estructuras clave

I'm + adjetivo (cualidad): I'm organized. - I'm good at + verbo-ing: I'm good at talking to
people. - | can + verbo: | can use a spreadsheet. - | worked as + puesto + for + tiempo: |
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| worked as a waiter for two years.

La experiencia pasada se cuenta con el pasado simple. Para la duracién usa for (por cuanto
tiempo) y para el comienzo usa in o since mas adelante.

Presentarte a una vacante

e I'm interested in the kitchen assistant job. — Me interesa el puesto de ayudante de
cocina.

e | worked in a bakery for six months. — Trabajé seis meses en una panaderia.

e I'm reliable and I'm good at working in a team. — Soy responsable y se me da bien
trabajar en equipo.

¢Qué preguntas basicas se hacen en una entrevista?

Las entrevistas de nivel A2 son previsibles. Prepara respuestas breves y completas, no de una
sola palabra.

Pregunta Respuesta modelo

Why do you want this job? | like working with people.
What experience do you have? | | worked as a shop assistant for a year.

Can you work at weekends? Yes, | can work on Saturdays.

When can you start? | can start next Monday.

Daniela Ortiz - Seattle

EXPERIENCE EDUCATION

Waiter, 2 years High school diploma
Shop assistant, 6 months English course, B1

SKILLS
Spanish (native) - English (good) - first aid

Un curriculum A2 tiene cuatro bloques claros.

Errores tipicos

No digas | have 25 years: en inglés se dice I'm 25. Ademas, experience es incontable
cuando significa experiencia laboral: | have experience, no | have an experience (esa frase
significa «vivi una experiencia»). Y se dice interested in, no interested for.
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En Estados Unidos el documento se Ilama resume y en el Reino Unido CV. En EE. UU. no se
suele poner la foto ni la edad en el curriculum, porque la ley protege contra la
discriminacién por esos motivos.

El consejo de Leo

Antes de una entrevista, ensayo tres frases: quién soy, qué sé hacer y por qué quiero el
trabajo. Con eso en la mochila, la voz tiembla menos.

Lo esencial

I'm 25, no | have 25 years.

Experience es incontable: | have experience.

| worked as + puesto + for + tiempo cuenta tu trabajo anterior.
Interested va con in: I'm interested in the job.

En EE. UU. el curriculum se llama resume y no lleva foto.

Anuncios, curriculum y entrevista basica: preguntas frecuentes

¢Como digo mi edad en una entrevista en inglés?

Usa I'm y el numero: I'm 28. No digas | have 28 years, porque es un calco del espafiol. Muchas
veces ni siquiera hace falta mencionar la edad en una entrevista.

¢Cémo cuento mi experiencia laboral?
Usa el pasado simple con as y for: | worked as a waiter for two years. Para algo que sigues
haciendo, usa el presente: | work in a shop.

ZQué cualidades puedo mencionar en inglés?

Reliable, organized, friendly, hard-working o flexible son habituales. Puedes decir I'm reliable
and I'm good at working in a team para sonar natural y concreto.

¢Qué diferencia hay entre CV y resume?
Son el mismo documento. CV es mas comun en el Reino Unido y resume en Estados Unidos. En
EE. UU. suele ser mas corto y no incluye foto ni edad.

ZQué preguntas basicas puede hacer el entrevistador?

Why do you want this job? What experience do you have? Can you work at weekends? When
can you start? Prepara una respuesta corta, completa y verdadera para cada una.
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