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Presentaciones profesionales con seguridad en
inglés

Inglés B2 - Intermedio alto - Leccion

Respuesta rapida: Para hacer una presentacién profesional en inglés (nivel B2: puedes hacer
una exposicién clara y estructurada y responder con naturalidad a preguntas) sigue cinco
etapas: saludo, esquema, desarrollo, resumen y preguntas. Une cada etapa con frases de
sefializacién y describe los gréficos con verbos de tendencia mas adverbios.

Nivel: Inglés B2 (MCER, intermedio alto) - Referencia oficial: MCER B2 (Volumen
complementario 2020), MCER B2 Expresion oral

¢Como se estructura una presentacion profesional en inglés?

Una presentacidon convincente no depende solo de las diapositivas: depende de frases que
avisan al publico de dénde esta. Con ellas, aunque pierdas el hilo, el publico no se pierde.

Opening Outline Main bod Summary Q&A
saludo esquema puntos conclusién preguntas

Cada flecha es una frase de sefializacién

Las cinco etapas de una presentacion y sus nombres en inglés.

Signposting (senalizacion)

Frases cortas que anuncian el orden del discurso: Let me start with... (empiezo con...),
That brings me to... (eso me lleva a...).

Momento Frase util Significado

Abrir Good morning, everyone. I'm Buenos dias a todos. Soy Ximena
Ximena Ortiz from logistics. Ortiz, de logistica.

Anunciar I'll cover three points: cost, Trataré tres puntos: coste, plazos y
timing and risk. riesgo.

Cambiar de That brings me to my second Eso me lleva a mi segundo punto.

tema point.

Resumir To sum up, we recommend the En resumen, recomendamos la
Leeds site. sede de Leeds.

Cerrar I'd be happy to take any Con gusto respondo preguntas.
questions.
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¢Como se describe un grafico?

Primero di qué muestra el grafico, después destaca lo mas importante y por Ultimo interpreta.
Para las tendencias combinas un verbo con un adverbio.

Sign-ups per month (hundreds)

rose sharply 90 levdfled off
55 00 _fell
40
Jan Feb Mar Apr May

Tres movimientos distintos en un mismo gréfico: subida, estabilidad y bajada.

Ejemplo

Sign-ups rose sharply between February and March, then levelled off in April before falling
to 6,000 in May.

Las altas subieron con fuerza entre febrero y marzo, se estabilizaron en abril y bajaron a
6.000 en mayo.

r——————=

___________________________________________ I
Subir ETEYS Estable Adverbios

rise, climb, fall, drop, level off, remain sharply, steadily, slightly,

grow decline stable gradually

Preposiciones con cifras

rose by 20% = la diferencia; rose to 90 = el valor final; from 55 to 90 = el recorrido;
peaked at 90 = el maximo.

¢Como se responden preguntas dificiles?

Gana tiempo y mantén el control: reformula la pregunta, reconoce lo que sea justo y, si no
sabes la cifra, promete enviarla.

e That's a fair point. — Es una observacion justa.
e Let me check I've understood: are you asking whether the delay is permanent?
e | don't have the exact figure to hand, but I'll email it to you by Friday.

Cuidado con estos errores

No digas I'm going to explain you the plan: en inglés se dice explain the plan to you. Y
assist no es «asistir»: para ir a una reunién usa attend. Tampoco traduzcas «actualmente»
como actually (que significa «en realidad»): usa currently.
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Nota cultural

En muchas empresas de EE. UU. y del Reino Unido es habitual dar la conclusién principal al
comienzo y dedicar el resto a justificarla. Un publico anglosajén suele agradecer que vayas
al grano.

El consejo de Leo

Ensaya en voz alta solo las frases de enlace. Si dominas el «mapa» del discurso, el
contenido sale solo, y yo siempre tengo mi cuaderno a mano con mis frases favoritas.

Lo esencial

e Una presentacion tiene cinco etapas: apertura, esquema, desarrollo, resumen y
preguntas.

Las frases de sefalizacion guian al publico: «That brings me to...», «To sum up...».
Con cifras: rose BY 20% (diferencia), rose TO 90 (valor final), from 55 TO 90.

Un verbo de tendencia més un adverbio (rose sharply, fell slightly) describe
cualquier grafico.

Ante una pregunta dificil: reformula, reconoce lo justo y promete la cifra que falte.

Presentaciones profesionales con seguridad en inglés:
preguntas frecuentes

¢Como empiezo una presentacion en inglés?
Saluda, di quién eres y anuncia el tema y el esquema: Good morning. I'm Mateo Ruiz, and
today I'll cover three points. Asi el publico sabe qué esperar desde el primer minuto.

<Qué diferencia hay entre «rose by» y «rose to»?

By indica cuanto cambi6 la cifra (rose by 20%) y to indica el valor al que llegé (rose to 90). Con
from... to... marcas el punto de partida y el de llegada.

¢Como digo «diapositiva» en inglés?
Se dice slide. Para guiar al publico usa On this slide, you can see... 0 Moving on to the next
slide.... El conjunto de diapositivas es la slide deck.

<Qué hago si no entiendo una pregunta?

Pide que la repitan con cortesia: Sorry, could you rephrase that? o reformulala tu: So you're
asking whether...?. Es una estrategia normal y demuestra control.

¢Debo leer las diapositivas?

No. Las diapositivas llevan pocas palabras y tU aportas la explicacién. Si lees, el publico lee
mas rapido que tu y deja de escucharte.
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