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Convidar, aceitar e recusar por e-mail
Inglês A2 · Aula

Resposta rápida: Para convidar alguém por e-mail em inglês, diga Would you like to come
to…? com dia, hora e lugar. Para responder, aceite com I'd love to come, recuse com I'm afraid I
can't come e proponha outra data com Could we meet on Friday instead?. No nível A2, essas
frases bastam para organizar encontros de trabalho e amizades.

Nível: Inglês A2 (QECR, básico) · Referência oficial: QECR A2 (Companion Volume 2020),
QECR A2 Interação escrita

Como convidar, aceitar, recusar e propor outra data?

Em inglês, um convite por e-mail segue um caminho simples: convidar, responder e, se
necessário, combinar outra data. Cada passo tem frases prontas, boas para colegas, clientes e
amigos.

Função Frases úteis

Convidar Would you like to come to…? / I'd like to invite you to… / Are you free
on Friday?

Aceitar Thank you for inviting me. I'd love to come. / That sounds great!

Recusar Thank you for the invitation, but I'm afraid I can't come. / I'm sorry, but
I have to work.

Propor outra data Could we meet on Friday instead? / How about next week?

Subject: Dinner on Friday?

Hi Marta,

Would you like to come to dinner
at my flat on Friday 8 May
at 8 p.m.?

Please let me know by Wednesday.

See you soon! Ana

assunto

saudação

convite, data,
hora e lugar

pedido de resposta

despedida

As partes de um e-mail de convite.

Veja uma troca completa entre colegas: Are you free on Friday? — Yes, I'd love to come!
Quando a resposta é negativa, o motivo vem logo depois: I'm sorry, but I have a meeting with
a client. Para manter o contato, acrescente uma saída: Maybe next time! ou How about lunch
next week?
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Como escrever data, hora e lugar?

Preposições de tempo e lugar

on + dia ou data: on Saturday, on 14 June
at + hora: at 7 p.m.
in + mês ou ano: in July, in 2027
at + lugar: at my flat, at the Italian restaurant

Cuidado com as datas em números. Nos Estados Unidos, o mês vem primeiro; no Reino Unido,
o dia vem primeiro.

USA (month/day)

04/05
April 5

UK (day/month)

04/05
4 May

Safe way: write the month in letters

A mesma data escrita em números tem dois significados.

Qual tom usar no e-mail?

Situação Abertura Despedida

Amigo ou colega próximo Hi Sam, See you soon!

Cliente ou chefe Dear Ms Brown, Best regards,

No trabalho, prefira frases completas e evite abreviações como wanna ou Fri. Com amigos, o
tom pode ser leve, com exclamações e See you!

Erros típicos do brasileiro

Thanks by the invitation. ✗ → Thanks for the invitation. ✓
I can't to come. ✗ → I can't come. ✓ (sem to depois de can't)
I have a meeting in Monday. ✗ → I have a meeting on Monday. ✓
Would you like come? ✗ → Would you like to come? ✓
Falso amigo: compromise não é "compromisso". Diga I have other plans ou I have a
meeting.

Nota cultural

Em países de língua inglesa, uma recusa é suavizada com agradecimento e motivo: Thank
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you, but I'm afraid I can't…. A sigla RSVP vem do francês e quer dizer "responda, por
favor".

A dica do Léo

Escreva sempre as quatro informações do convite: o que, quando, onde e até quando
responder. Isso evita três e-mails de ida e volta.

O essencial de e-mail de convite em inglês

Convite: Would you like to come to…? com dia, hora e lugar.
Aceitar: I'd love to come; recusar: I'm afraid I can't come.
Preposições: on dia, at hora, in mês.
Nos EUA 04/05 é April 5; no Reino Unido é 4 May.

Convidar, aceitar e recusar por e-mail: perguntas frequentes

Como aceitar um convite em inglês?
Agradeça e aceite: Thank you for inviting me. I'd love to come. Você também pode dizer That
sounds great!

Como recusar um convite sem ser rude?
Agradeça, diga I'm afraid I can't come e dê um motivo curto: I have a meeting. Isso é mais
educado do que dizer apenas No.

Como propor outra data?
Use Could we meet on Friday instead? ou How about next week?. Depois indique em que
horário você está livre.

Qual a diferença entre on, at e in nas datas?
Use on com dias e datas (on Friday, on 3 May), at com horas (at 7 p.m.) e in com meses e anos
(in July).

O que quer dizer RSVP?
É um pedido de resposta, vindo do francês. Quando aparece em um convite, quer dizer que
você deve confirmar se vai ou não.
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