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Candidatura a uma vaga: anuncio, curriculo e

entrevista
Inglés A2 - Aula

Resposta rapida: Para se candidatar a um emprego em inglés no nivel A2, vocé entende um
anuncio de vaga, descreve suas qualidades com I'm reliable, conta sua experiéncia no passado
com | worked as... e responde a perguntas basicas de entrevista, como Can you start on
Monday?. Este capitulo treina esse roteiro com situacdes reais de trabalho.

Nivel: Inglés A2 (QECR, basico) - Referéncia oficial: QECR A2 (Companion Volume 2020),
QECR A2 Compreensao escrita, QECR A2 Producgao escrita

O que voceé precisa entender em um anuncio de vaga?

Um anuncio curto traz sempre as mesmas informacdes: o cargo, o lugar, o horério, o que a
empresa pede e como se candidatar. Estas sao as palavras que mais aparecem.

Palavra Significado Exemplo
vacancy vaga We have a vacancy in our café.

full-time / part-time | periodo integral / meio periodo | a part-time job

shift turno the night shift
salary saldrio a salary of 1,900 pounds a month
apply for candidatar-se a apply for a job

~ )

WE'RE HIRING

Harbour Café, Cork

Job: barista (part-time)

Hours: 20 hours a week, Saturday and Sunday

Pay: 12 euros an hour

We need: friendly, punctual people. No experience needed.

Apply: send your CV by email before 15 June.

Anuncio de vaga: cargo, hordrio, pagamento e como se candidatar.

Como falar das suas qualidades e da sua experiéncia?

Trés moldes simples
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e Qualidade: I'm + adjetivo — I'm organized and punctual. (Sou organizada e pontual.)

e Habilidade: | can + verbo — | can use Excel and speak Spanish.

e Experiéncia: | worked as + cargo — | worked as a receptionist in Recife for two years.
(Trabalhei como recepcionista em Recife por dois anos.)

Para falar de uma area, use experience in: | have experience in sales. — Tenho experiéncia em
vendas.

ISADORA RIBEIRO

Sao Paulo, Brazil

PROFILE

Organized receptionist, friendly with clients
WORK

2021-2024 Receptionist, Dental Clinic
SKILLS

Excel, booking system, customer service
LANGUAGES: Portuguese (native), English (A2)

\ J

Um curriculo de uma péagina: nome, perfil, experiéncia, habilidades e idiomas.

Quais perguntas basicas aparecem na entrevista?

e Tell me about yourself. — Fale sobre vocé.

e Why do you want this job? — Por que vocé quer este emprego?

e Can you work on weekends? — Vocé pode trabalhar nos fins de semana?
¢ When can you start? — Quando vocé pode comecar?

Responda de forma curta e clara: Yes, | can. ou | can start next Monday. No A2, frases simples
e corretas valem mais do que frases longas e cheias de erros.

Erros tipicos do brasileiro

| have 28 years. X = I'm 28. v (idade é com be)

| am graduated in Law. X — | graduated in Law. v

| have experience of sales. X — | have experience in sales. v

e Curriculum nao é o documento de candidatura: diga CV ou résumé. E pronuncie job
sem vogal extra no final.

Nos Estados Unidos, o résumé costuma ter uma pdagina e nao leva foto, idade nem estado
civil. No Reino Unido, 0 mesmo documento se chama CV.

A dica do Léo
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Prepare trés frases prontas: uma qualidade, uma habilidade e uma experiéncia. Com elas,
vocé responde a metade das perguntas de uma entrevista.

O essencial de inglés para vaga de emprego

e |dade se diz com be: I'm 28, nunca | have 28 years.

e Experiéncia terminada pede o passado simples: | worked as a waiter.
e Candidatar-se a uma vaga: apply for a job.

e Curriculo: résumé nos EUA, CV no Reino Unido.

Candidatura a uma vaga: anuncio, curriculo e entrevista:
perguntas frequentes

Como dizer que estou procurando emprego em inglés?

Diga I'm looking for a job. Para um tipo de vaga, acrescente: I'm looking for a part-time job
(meio periodo).

Como falar da minha experiéncia de trabalho?

Use o passado simples para empregos que acabaram: | worked as a cashier for two years. Para
uma area, use | have experience in sales.

Curriculo é curriculum em inglés?

Nao na candidatura. Use CV (Reino Unido) ou résumé (EUA). Curriculum se refere ao conteldo
de um curso.

Que perguntas costumam aparecer na entrevista de nivel A2?

Perguntas simples: Tell me about yourself, Why do you want this job?, Can you work on
weekends? e When can you start?.

Como respondo se nao tenho experiéncia?

Diga | don't have much experience, but | learn quickly. A frase é honesta, correta e mostra
vontade de aprender.
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